
新居浜工業高等専門学校ソフトウェア管理規程 

 

令和２年３月17日規程第３号  

最終改正 令和４年12月13日 

 

 （趣旨） 

第１条 この規程は，独立行政法人国立高等専門学校機構サイバーセキュリティポリシ

ーに係るソフトウェア管理規則（独立行政法人国立高等専門学校機構規則第94号。以

下「機構規則」という。）に基づき，新居浜工業高等専門学校（以下「本校」という。）

におけるソフトウェアの利用及び適切な管理に関し，必要な事項を定める。 

 （定義） 

第２条 この規程における用語の意義は，機構規則第２条を準用する。 

 （適用範囲） 

第３条 この規程は，ノート型，デスクトップ型その他の形態を問わず，本校が所有す

るすべてのコンピュータにインストールされている，又はインストールされることと

なるすべてのソフトウェアについて適用する。 

 （ソフトウェア管理責任者） 

第４条 機構規則第５条の定めるところにより，本校にソフトウェア管理責任者（以下

「管理責任者」という。）を置き，校長をもって充てる。 

 （ソフトウェア管理担当者） 

第５条 機構規則第６条第１項の定めるところにより，本校にソフトウェア管理担当者

（以下「管理担当者」という。）を置き，情報教育センター長をもって充てる。 

２ 管理担当者は，管理責任者の指示により割り当てられた範囲のソフトウェア管理の

実施について責任を有するものとする。 

 （購入等手続き） 

第６条 教職員等がソフトウェアを購入するときは，別紙様式１のソフトウェア購入及

びインストール申請書（以下「購入等申請書」という。）を管理担当者の承認を得て，

総務課総務企画係（以下「担当係」という。）へ提出し，その後財務会計システムで

購入の申請を行うものとする。 

２ 担当係は，前項により受理した購入等申請書の内容を確認するとともに，速やかに

写しを総務課契約係に提出するものとする。 

３ 教職員等が，ソフトウェアのアンインストール，廃棄，譲渡，使用許諾契約の解除，

ハードディスクの廃棄等を希望するときは，別紙様式２のソフトウェアアンインスト

ール等申請書を管理担当者の承認を得て，担当係へ提出するものとする。 

 （管理） 

第７条 管理担当者は，ソフトウェア管理について，次の各号に掲げる措置を講ずるも

のとする。 

（１）納入されたソフトウェアを検品するとともに，使用許諾契約の締結，ユーザー           

登録その他によって，ソフトウェア取得のために必要な手続きを経たうえで，購

入等申請書により承認した教職員等のコンピュータに，インストール作業を行う



こと。ただし，管理担当者がインストール作業を直接行うことが困難な場合は，

その都度適切な者を指名し，作業を実施させることができるものとする。 

（２）ソフトウェアのオリジナルディスク，使用許諾契約書及びライセンス証明書等に

ついては，管理担当者が適切に保管するものとする。 

（３）教職員等からの申請に基づきソフトウェアのアンインストール，廃棄，譲渡，使

用許諾契約の解除，ハードディスクの廃棄等を行う場合は，ソフトウェア解約のた

めの必要な措置及び著作権を侵害する行為を防止するために必要な措置を施すこ

と。ただし，管理担当者がアンインストール作業を直接行うことが困難な場合は，

その都度適切な者を指名し，作業を実施させることができるものとする。 

 （管理台帳） 

第８条 管理担当者は，ソフトウェア管理台帳を作成し，これに必要な事項を記載しな

ければならない。 

２ ソフトウェア管理台帳の作成に関する事務は，担当係が行うものとする。 

 （教職員の責務） 

第９条 教職員等は，機構規則第15条に定める事項を遵守しなければならない。 

 （懲戒処分等） 

第10条 教職員等が機構規則に定める事項に違反した場合は，機構規則第17条に定める

とおり相当とされる懲戒処分等を行う場合がある。 

 （損害賠償責任等） 

第11条 教職員等が機構規則に定める事項に違反し，著作権を侵害する行為により起こ

した損害の賠償については，機構規則第18条に定めるとおりとする。 

 （その他） 

第12条 この規程に定めるもののほか，ソフトウェア管理について必要な事項は別に定

める。 

 

附 則（令和２年３月17日 制定） 

この規程は，令和２年４月１日から施行する。 

   附 則（令和４年12月13日 一部改正） 

この規程は，令和４年12月13日から施行する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



別紙様式１（第６条関係） 

ソフトウェア購入及びインストール申請書 

年  月  日 

ソフトウェア管理担当者 殿 

                    申請者 

                     所 属 

                     役 職 

                     氏 名             

 

下記のソフトウェアの 購入 ・ インストール を申請します。 

（該当するもの〇で囲む） 

なお，ソフトウェアのオリジナルディスク，使用許諾契約書及びライセンス証明書等

は，管理担当者において保管願います。 

 

                   記 

 

 １ ソフトウェア名称                           

 ２ メーカー名                              

 ３ バージョン                              

 ４ ライセンス数                             

    ※ 高専機構又は本校が保有する包括ライセンスをインストールする場合は， 
     上記の４の記載は不要 

 

   インストールをする端末の情報 

 コンピュータ名 ＭＡＣアドレス 

１   

２   

 

------------------------ （以下，ソフトウェア管理担当者記入欄）------------------------ 

 

                              年  月  日 

 

上記の申請について，承認します。 

 

 

               ソフトウェア管理担当者 

                      情報教育センター長 

                    氏名              

 

 



別紙様式２（第７条関係） 

ソフトウェアアンインストール等申請書 

年  月  日 

ソフトウェア管理担当者 殿 

                    申請者 

                     所 属 

                     役 職 

                     氏 名            

 

下記のソフトウェアのアンインストール等を行いたいので，申請します。 

なお，ソフトウェアのオリジナルディスク，使用許諾契約書及びライセンス証明書等

の廃棄を要する場合には，適切に処理願います。 

 

記 

  

 ☐ソフトウェアのアンインストール      ☐ソフトウェアの廃棄 
 ☐ハードディスクの廃棄 ※ インストールされた端末の廃棄も含む 
 ☐ソフトウェアの譲渡（譲渡先ソフトウェア管理担当者：         ） 
           （譲渡先コンピュータ名：             ） 
           （譲渡先ＭＡＣアドレス：             ） 
  ※ 該当する事項にチェックを入れてください。 複数選択可 

  

 １ ソフトウェア名称                           

 ２ メーカー名                              

 ３ バージョン                              

 

   アンインストール等をする端末の情報 

 コンピュータ名 ＭＡＣアドレス 

１   

２   

 

------------------------ （以下，ソフトウェア管理担当者記入欄）------------------------ 

年  月  日 

 

上記の申請について，承認します。 

 

 

               ソフトウェア管理担当者 

                      情報教育センター長 

                    氏名              


